Приложение                      

                                                                        к Постановлению Администрации

                                                                        муниципального образования

                                                                        «Николаевский район»

                                                                        от « 28 » « июня » 2012 года № 542
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение»

  1. Общие положения

        1.1.Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности деятельности Администрации муниципального образования «Николаевский район», определяет порядок и сроки предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение (далее – муниципальная услуга), регулирует правоотношения, связанные с переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение, по запросам заявителей.
         1.2.Описание заявителей муниципальной услуги.

  Правом на получение  муниципальной услуги обладают:

-граждане Российской Федерации;

-иностранные граждане;

-российские и иностранные юридические лица.

       1.2.1.От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

-представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

       1.2.2.От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники

         1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

         1.3.1.Муниципальную услугу предоставляет Управление топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности Администрации муниципального образования «Николаевский район»  (далее – Управление).

           Сведения о месте нахождения Управления, почтовом адресе для направления документов и обращений,  электронном адресе, о справочных телефонных номерах для обращений представлены в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, а также на официальном интернет-сайте Администрации  муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области www.nikolaevka.3dn.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации –www.gosuslugi.ru, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области - www. gosuslugi.ulgov.ru.

          1.3.2.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:
          - индивидуального информирования;

- публичного информирования.

      1.3.2.1.Индивидуальное  информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· при личном обращении;

· по письменным обращениям;

· по телефону;

· по электронной почте.


Для получения муниципальной услуги в устной или письменной форме в ходе индивидуального консультирования получателю муниципальной услуги необходимо иметь при себе следующие документы:


-документ, удостоверяющий личность;


-документ, подтверждающий полномочия лица, представляющего интересы юридического лица (в случае обращения за услугой представителя юридического лица).


При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону должностное лицо Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей:

· о месте нахождения; 

· почтовом адресе; 

· графике работы;

· о должностном лице, ответственном за предоставление муниципальной услуги, номерах телефонов и номерах кабинетов;

· о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

-о перечне документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

-о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений
должностного лица Управления.

Максимальное время личного приёма – 30 минут. В случае, если должностное лицо Управления не может дать ответ самостоятельно, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:

· изложить суть обращения в письменной форме;

· назначить другое, удобное для заявителя время для консультации.


Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, фамилии, имени, отчестве должностного лица, принявшего телефонный звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок – 10 минут.


Письменные обращения получателя муниципальной услуги по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются должностным лицом Управления с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

Ответ на обращение получателя муниципальной услуги предоставляется в простой, чёткой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде либо электронной почтой в зависимости от способа обращения получателя муниципальной услуги за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении.


При письменном информировании о порядке оказания муниципальной услуги ответ направляется получателю муниципальной услуги в течение 30 дней с момента регистрации обращения.


 Обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В обращении в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

  
В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги обособленному подразделению ОГАУ« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» в Николаевском районе   (далее по тексту – МФЦ), действия, предусмотренные подразделом 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента, осуществляется сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.


1.3.2.2.Публичное информирование получателя муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги производится путем размещения необходимой информации:


-на официальном интернет-сайте Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области (www.nikolaevka.3dn.ru);

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) РФ -  www.gosuslugi.ru, 

          - на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области  - www.gosuslugi.ulgov.ru;


- в средствах массовой информации;


- на информационных стендах.


У входа в помещение для приема заявителей размещаются информационные стенды с информацией о предоставлении муниципальной услуги, а также информационные таблички с указанием:


- номера кабинета;


- наименования Управления;

          - графика работы.


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги - перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение.

 
2.2.Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Николаевский район», предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет Управление топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области.

        2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.


Конечным результатом  предоставления муниципальной  услуги  является выдача или направление  по адресу, указанному в заявлении физическому или юридическому лицу (заявителю):

- уведомления о принятом решении Администрацией муниципального образования «Николаевский район» о переводе жилого помещения в нежилое помещение и  нежилого  в жилое  помещение  в случае, если для использования помещения в качестве  жилого или нежилого помещения не требуется проведение переустройства и (или) перепланировки помещения, и (иных) работ  (Приложение № 5 к настоящему административному регламенту); 

- акта приемочной комиссии о подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  (Приложение № 7 к настоящему административному регламенту), работающей при Администрации МО «Николаевский район»  в случае, если для использования помещения в качестве  жилого или нежилого помещения  требуется проведение переустройства и (или) перепланировки помещения, и (иных) работ;


- уведомления о принятом решении Администрацией муниципального образования «Николаевский район» об отказе в переводе жилого  помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.                              

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.


Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут.


Письменное заявление регистрируется в Приемной администрации муниципального образования «Николаевский район» (далее - Приемная) в течение 2-х дней с момента поступления.


Срок предоставления муниципальной услуги или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги составляет не более 45-ти дней со дня получения заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение и полного перечня документов в соответствии с п. 2.6 настоящего административного регламента.


Выдача и направление заявителю уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту) и извещения собственникам помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято решение о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение, осуществляются не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из решений.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации (Официальный текст Конституции Российской Федерации с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях "Российская газета", № 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, № 4, ст. 445, "Парламентская газета", № 4, 23-29.01.2009.);


-Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", 

№ 1, 12.01.2005, "Парламентская газета", № 7-8, 15.01.2005); 


-Федеральный закон от 07.12.2011 № 337-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации 07.12.2011г.» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета»-федеральный выпуск № 5651 07.12.2011.);

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях

"Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822,

"Парламентская газета", № 186, 08.10.2003,"Российская газета", № 202, 08.10.2003.);

         -Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", № 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179.);


-Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан Российской Федерации» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", № 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, № 19, ст. 2060, "Парламентская газета", № 70-71, 11.05.2006.);


-Постановление  Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

      -Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 06.02.2006, № 6, ст. 702, "Российская газета", № 28, 10.02.2006);


-Устав муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области от 06.09.2006 № 238 (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях газеты «Наш край»);


-настоящим административным регламентом и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, нормативными правовыми актами муниципального образования «Николаевский район». 

    2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия.

 
Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение.на имя Главы Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области,  (Приложение № 3  к настоящему административному регламенту). 

К заявлению прилагаются следующие документы:

  1)копии документов, удостоверяющие личность (для граждан);

  2)учредительные документы (для юридических лиц);

  3)доверенность (для лиц, действующих в интересах заявителя);

  4)правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);                                                      
  5)план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, - технический паспорт такого помещения);

6)поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

       7)подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) согласно статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
      8)технический паспорт переустраиваемого  и (или) перепланируемого  жилого помещения;                                                                                                                                    

      9)заключение Департамента культуры и архивного дела Ульяновской области о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором находится помещение, является памятником архитектуры, истории или культуры ( в случае, если переустройство и (или)перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).                                                                                                                                                                                                               
        Заявление с приложенными документами принимается и регистрируется в Приемной Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области. 

         Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы 1-3 могут быть представлены заявителем при личном обращении в Приемную Администрации, либо направлены им по почте (по электронной почте) либо его доверенным лицом, а также иные документы по желанию заявитель может предоставить лично.


При подаче заявления лично копии принимаемых документов сверяются с оригиналами. Оригиналы возвращаются заявителю.


При подаче заявления по почте документы, необходимые для получения решения  о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение, по запросам заявителей, представляются в копиях, с последующим предоставлением оригиналов документов.

Управление запрашивает документы, указанные в пунктах 6) и 8) в рамках межведомственного взаимодействия, в органах, в распоряжении которых находятся указанные документы. ( В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ предоставление документов в рамках межведомственного взаимодействия подлежит предоставлению с 1 июля 2012 года). Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

 От заявителя запрещается требовать:


- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления  организаций,  участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

      2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


В приеме заявления отказывается:


- в случае, если при личном приеме заявитель отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность (либо представитель заявителя отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность, и (или) документ, подтверждающий его полномочия);

      -   в случае несоответствия комплектности представленных документов;

      -   в случае, если заявление подано неуполномоченным лицом.

      2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях:

      -отсутствия в заявлении обязательной к указанию информации;

      -непредставления необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, указанных в подразделе 2.6. настоящего административного регламента;

-несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;

-несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

         -представления документов в ненадлежащий орган.        
       2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.10.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.


Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.


Рабочие места должностных лиц Управления, осуществляющих рассмотрение обращений заявителей, должны быть оборудованы столами, стульями, средствами оргтехники (персональный компьютер с возможностью печати и выхода в Интернет, ксерокс, сканер и канцтовары) позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги по обращениям заявителей. Места для приема заявителей оборудуются столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги.


Требования к местам ожидания.


Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги оборудованы стульями ( скамьями).


Требования к местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги.


Место для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оборудуется стулом, столом и обеспечивается бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.


Требования к информационным стендам.


У входа в помещение для приема заявителей размещаются  информационные стенды с информацией:


а) текст административного регламента с приложениями;


б) блок-схема;


в) образцы заявлений;


г)порядок обжалования действий (или бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


2.11.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.


Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:


- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4 раздела 2 настоящего административного регламента);


-отсутствие жалоб на действия (или бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:


- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (изложено в подразделе 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента);


- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в пункте 2.13. раздела 2 настоящего административного регламента);

         - возможность подачи заявления и получение результата муниципальной услуги в обособленном подразделении областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» в Николаевском районе 


2.12.Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг  в электронной форме 


В соответствии с Соглашением от 25.06.2012 года № 6 «О взаимодействии между областным государственным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ульяновской области и Администрацией муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области, обособленное подразделение ОГАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» в Николаевском районе принимает от заявителей заявления на предоставление муниципальной услуги и предоставляет им результаты предоставленной муниципальной услуги.


На официальном сайте муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области  www.nikolaevka.3dn.ru, имеется ссылка на Единый Портал государственных услуг Российской Федерации и Портал государственных услуг Ульяновской области, на которых можно получить интересующую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
3.  Административные процедуры

        3.1.Блок-схема с кратким описанием предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 8 к настоящему административному регламенту.
         3.2.Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги.
 
3.2.1.Предоставление муниципальной услуги    включает в себя следующие административные процедуры:
-прием и регистрация заявления  о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение, по форме согласно Приложения № 3 к настоящему административному регламенту с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;
-подготовка и принятие решения по заявлению о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение, и (или) об отказе в  переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение с указанием причин отказа, доведение его до заявителя;
             -выдача заявителю решения  о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение  или уведомления о мотивированном отказе в  переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение. 

            -выдача акта приёмки завершенного переустройства и/или перепланировки жилого или нежилого  помещения, иных необходимых работ.       

            3.3.Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.
         3.3.1.Прием и регистрация документов, поступивших от заявителя. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления лично или путем направления по почте  в Администрацию муниципального образования «Николаевский район», с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, или по электронной почте - на электронный адрес Администрации.
        Заявитель обращается в Приемную Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области (далее по тексту - Приемная) с заявлением и комплектом документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента, или представляет их по почте.     

          Также заявитель может обратиться в обособленное подразделение областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» в Николаевском районе (информация об областном государственном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» в Николаевском районе представлена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту), (далее по тексту - МФЦ).
   3.3.2.Ведущий    специалист    сектора    муниципальной    службы         и делопроизводства Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области в течение 30    минут регистрирует заявление в электронной     базе     документооборота,     в     соответствии с     правилами делопроизводства, выдаёт заявителю 1 экземпляр заявления с указанием даты, порядкового номера.

В течение 1 рабочего дня заявление с комплектом документов направляется для резолюции Главе Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области.

Глава Администрации МО «Николаевский район» в течение 1 рабочего дня резолюцией определяет руководителя структурного подразделения Администрации, в лице которого Администрацией осуществляется предоставление муниципальной услуги, и направляет заявление и приложенный к нему пакет документов с резолюцией в сектор муниципальной службы и делопроизводства Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области для передачи их на исполнение лицу, указанному в резолюции.
      3.4. Принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

      3.4.1.При получении заявления с  резолюцией и приложенными документами  о   предоставлении   муниципальной   услуги   должностное   лицо   Управления, осуществляющее подготовку решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение:         

         -регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги по выдаче решений о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение;
-проверяет действенность необходимых для оказания муниципальной услуги документов для принятия решения:

а) о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

б) об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

-информирует заявителя о выявленных недостатках устно по телефону или отправляет письмом по почте или при наличии по электронной почте;
   3.4.2.Общий максимальный срок рассмотрения заявления не может превышать трех  дней с момента приема заявления.

   3.4.3.Решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение выдается  в соответствии с представленным проектом.

   3.4.4.Управление  в течение сорока пяти дней со дня получения заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение, организует: 


- проверку документа, удостоверяющего личность, проверку полномочий заявителя; 

-проверку наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента; 


-собирает сведения о собственниках помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого готовится решение;


-выдачу заявителю решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение или уведомления об отказе в выдаче такого решения с указанием причин отказа.

    3.4.5.Должностное лицо, осуществляющее подготовку решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение направляет запросы о подлинности поданных документов в соответствующие органы и организации.
        Если заявитель не представил документы, указанные в подпунктах 6) и 8) пункта 2.6., Управление запрашивает данные документы в рамках межведомственного взаимодействия в органах, в распоряжении которых они находятся. (В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ предоставление документов в рамках межведомственного взаимодействия подлежит предоставлению с 1 июля 2012 года).
         Проверка документов проводится в течение 10 календарных дней.
    3.4.6.В случае если все документы соответствуют требованиям,
установленным действующим законодательством, должностное лицо
Управления подготавливает решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение в трех экземплярах, один из которых выдается заявителю, осуществляющему перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение, два других хранятся  в архиве Управления (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту).
  
Максимальная продолжительность административного действия - не более 1 дня. 

В случае, когда документы не соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством, должностное лицо Управления подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.
  
Должностное лицо регистрирует решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение   в журнале учета по выдаче решений о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение.
   
3.4.7.Глава Администрации муниципального образования «Николаевский район» подписывает подготовленное решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение и передает его в сектор муниципальной службы и делопроизводства администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области для его отправки заявителю.
       В течение не более 3-х (трёх) рабочих дней со дня принятия решения о переводе помещения  заявителю направляется уведомление о принятом решении по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 г. №502 (Приложение № 5 к настоящему административному регламенту). В тот же срок направляются сообщения о принятом решении собственникам помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.


Если для обеспечения использования переводимого помещения в качестве жилого (нежилого) требуется проведение его переустройства и/или перепланировки, уведомление должно содержать требование об их проведении, перечень работ по переустройству, перепланировке помещения, иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения.


В этом случае в сообщениях, направляемых собственникам помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение, должны быть изложены сведения о предусмотренном переустройстве и/или перепланировке и перечне предусмотренных для этого работ, о перечне иных необходимых работ.

          Результатом выполнения административной процедуры  является  выдача решения (либо мотивированный отказ) о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.            

          Управление не позднее чем через три рабочих дня со дня подготовленного и подписанного Главой Администрации решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, выдает непосредственно заявителю или путем направления по почте, по указанному адресу в заявлении.

Максимальная продолжительность административного действия - 3 рабочих дня.


В случае передачи отдельных административных действий по выдаче документов, являющихся результатом муниципальной услуги, МФЦ, действия по выдаче результата, предусмотренного подразделом 2.3. раздела 2 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключенными соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Управлением.
     3.4.8.Отказ в выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого в жилое помещение может быть обжалован заявителем в судебном порядке.
     3.5.Приёмка выполненных работ по переустройству и/или перепланировке переводимых помещений, иных необходимых работ, завершение перевода помещения.


Основанием для начала административной процедуры является выдача решения о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения.


При администрации муниципального образования «Николаевский район» создана постоянно действующая приемочная комиссия, которая осуществляет приемку произведенных работ по переустройству и/или перепланировке, иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации переводимого помещения.


О завершении предусмотренных работ по переустройству и/или перепланировке переводимого помещения заявитель сообщает в письменном виде в Администрацию муниципального образования «Николаевский  район». 


Не позднее чем в течение 10 рабочих дней со дня поступления в администрацию  муниципального образования «Николаевский район» письменного обращения заявителя о завершении переустройства и/или перепланировки (Приложение № 6 к настоящему административному регламенту), приемочная комиссия должна осуществить проверку и приёмку выполненных работ, при отсутствии замечаний по качеству выполненных работ и по соответствию их утверждённому проекту составляется акт приемочной комиссии (Приложение № 7 к настоящему административному регламенту), подтверждающий завершение переустройства и/или перепланировки и перевода помещения.

        3.5.1.Если комиссией выявлены недостатки выполненных работ, не соответствие их проекту или требованиям к качеству их выполнения, приемочная комиссия составляет акт об отказе в приемке, в котором должны содержаться конкретные предложения по устранению выявленных недостатков.

        Решение комиссии может быть оспорено заявителем в судебном порядке.

         3.5.2.После устранения недостатков заявитель повторно направляет письменное сообщение о завершении работ по переустройству (перепланировке), после чего приемочная комиссия с соблюдением указанных в настоящем пункте сроков(в течение 10 (десяти) рабочих дней) производит приёмку и составление акта, подтверждающего завершение перевода.

  
3.5.3.Акт составляется в трех экземплярах и подписывается всеми членами комиссии и утвер​ждается Главой. Один экземпляр акта направляется в орган по техническому учету и технической инвен​таризации,  второй экземпляр Акта выдается на руки заявителю, третий хранится в архиве Управления.

Акт является основанием для внесения изменений в соответствии с произведенным пере​устройством и (или) перепланировкой в технический паспорт жилого ( нежилого) помещения.

В случае передачи отдельных административных действий по выдаче документов, являющихся результатом муниципальной услуги, МФЦ, действия по выдаче результата, предусмотренного пунктом 2.3. раздела 2 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключенными соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Управлением.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
       4.1.Должностные лица Управления, ответственные за предоставление муниципальной услуги (исполнения отдельных административных действий), несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия (бездействие) и (или) решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. 

     4.2.Текущий контроль осуществляется начальником Управления в форме проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур, выявления и устранения нарушения прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

    По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

    4.3.Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,

либо муниципального служащего
      5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

                                                                                     Приложение № 1
                                              к административному регламенту по 

                                                    предоставлению муниципальной услуги

                                                   «Перевод жилого помещения в нежилое

                                                            помещение и нежилого в жилое помещение»

Сведения

об Управлении топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального    хозяйства, строительства и дорожной деятельности Администрации  муниципального образования «Николаевский район»

Ульяновской области

Адрес:  - 433810, Ульяновская область,  р.п. Николаевка,  площадь Ленина, д.1, каб.205. 

Начальник Управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области  - Кузин Сергей Александрович, тел.8 (84247)21644.

Специалисты предоставляющие муниципальные услуги:

 Ахтямова Альмира Айсаевна – начальник отдела строительства и архитектуры, главный архитектор Управления ТЭР, ЖКХ, строительства и дорожной деятельности.

Телефон:   -  8(84247) 2-16-44, факс 2-15-03.
Адрес электронной почты –ahtjamovaaa@mail.ru.

Баринова Вера Ивановна-консультант по строительству отдела строительства и архитектуры Управления ТЭР, ЖКХ, строительства и дорожной деятельности.

Телефон: - 8(84247) 2-15-03, факс 2-15-03.

Адрес электронной почты-niktet@inbox.ru.

Адрес электронной почты Управления ТЭР, ЖКХ, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Николаевский район»:  - gkhnik@list.ru
 Официальный интернет-сайт администрации  муниципального образования «Николаевский район» - www.nikolaevka.3 dn.ru. 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации –www.gosuslugi.ru. 

Портал государственных и муниципальных услуг(функций) Ульяновской области - www. gosuslugi.ulgov.ru
                                                                      Приложение № 2                                                   
                                               к административному регламенту по 

                                                    предоставлению муниципальной услуги

                                                   «Перевод жилого помещения в нежилое

                                                            помещение и нежилого в жилое помещение»

Сведения

Об областном государственном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ульяновской области» в Николаевском районе
Адрес:                 432063, г. Ульяновск, ул. Л.Толстого, 36/9, 

тел./факс:            8 (8422) 41-63-84, 

Руководитель:      Е.С.Ларин

e-mail:                 mfc@ulgov.ru
Специалист обособленного подразделения 

ОГАУ «МФЦ Ульяновской области» 

в Николаевском  районе :                          Любушкина О.М. 

Адрес:               р.п. Николаевка, пл. Ленина, д.1, каб. 207,

тел.:                   2-18-04

E-mail:              nikmfc@mail.ru
                                                 Приложение № 3
                                              к административному регламенту по 

                                                    предоставлению муниципальной услуги

                                                   «Перевод жилого помещения в нежилое

                                                            помещение и нежилого в жилое помещение»

В       

_____________________________________

(наименование органа местного самоуправления

                                                                                   _____________________________________

                                                                                                                                            муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе жилого помещения в нежилое помещение  и нежилого помещения в жилое помещение

от ____________________________________________________________________

( фамилия, имя, отчество,  наименование организации)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
тел._________________________________________________________________

Доверенность(*)______________________________________________________

(реквизиты)

____________________________________________________________________

( фамилия, имя, отчество представителя собственника(ов), арендатора)
Место нахождения жилого  помещения:  _______________________________________

                                                                                                              (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации

____________________________________________________________________

(муниципальное образование, рабочий поселок, село, поселок, деревня,

____________________________________________________________________

улица, дом, корпус, строение, квартира(комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) переводимого помещения: ____________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу разрешить перевод жилого помещения в нежилое помещение,

 нежилого помещения в жилое помещение (ненужное зачеркнуть), занимаемого на основании права собственности, в связи с _____________________________________ 

 (указать причину перевода)
с проведением переустройства и (или) перепланировки жилого помещения согласно прилагаемому проекту.

Срок производства ремонтно - строительных работ _____________ мес. .

Режим производства ремонтно - строительных работ с _____ по _____ часов в ______________________________ дни.

Обязуюсь(мся):

Осуществить ремонтно - строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

Обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно - строительных работ  представителей собственника (балансадержателя) жилищного фонда для проверки хода работ;

Осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Приложение:

1. Правоустанавливающий (ие) документ (ы):

	Вид документа
	Реквизиты
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. Копия (и) документа(ов), удостоверяющего (их) личность(ти), или копии регистрационных документов организации.

3. Проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на ____ листах;

4. Технический паспорт переустраиваемого  и (или) перепланируемого жилого помещения на ____ листах;

5. иные документы:___________________________________________________

____________________________________________________________________

Подпись(и) лица (лиц), подавшего(их) заявление :

«___» __________ 20__г. ______________________ ________________________

                           (дата)                                               (подпись заявителя)                            (расшифровка подписи заявителя)

«___» __________ 20__г. ______________________ ________________________

                           (дата)                                               (подпись заявителя)                            (расшифровка подписи заявителя)

«___» __________ 20__г. ______________________ ________________________

                           (дата)                                               (подпись заявителя)                            (расшифровка подписи заявителя)

«___» __________ 20__г. ______________________ ________________________

                           (дата)                                               (подпись заявителя)                            (расшифровка подписи заявителя)

*заполняется при подаче заявления представителем
                                                 Приложение № 4
                                               к административному регламенту по 

                                                    предоставлению муниципальной услуги

                                                   «Перевод жилого помещения в нежилое

                                                            помещение и нежилого в жилое помещение»

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИКОЛАЕВСКИЙ РАЙОН»

УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                                       р.п.НИКОЛАЕВКА
_____________                                                                                                     №_______

                                                                                                                           Экз.№______

О переводе из жилого помещения в

нежилое помещение или нежилого помещения

в жилое помещение ____________________

                                                            Наименование  помещения, адрес

_________________________________________________________________

расположения помещения, Ф.И.О. собственника или нанимателя помещения,

__________________________________________________________________

или название организации 

Рассмотрев  заявление_________________________________________________

                                                         ( Ф.И.О. собственника или нанимателя помещения, или название организации)

________________________________________________________________________________________________________________________

о переводе из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения

в жилое помещение 











                                                            (Наименование  помещения, адрес расположения помещения)

________________________________________________________________________________________________________________________

и представленные документы , согласно статьи 23 Жилищного Кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ, постановляет:

1.Перевести жилое помещение____________________в нежилое помещение

                                                                                (Наименование  помещения)

______________________________, расположенное по адресу:________________.

  (Наименование  помещения)

2.Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации МО «Николаевский район»_____________.

                                                                                                                    (Ф.И.О.)
Глава администрации

муниципального образования

«Николаевский район»               ____________           ___________________   

 (должность лица, пописавшего                                          (подпись)                                  (расшифровка подписи)
уведомление)

                                                                                Приложение № 5
                                               к административному регламенту по 

                                                    предоставлению муниципальной услуги

                                                   «Перевод жилого помещения в нежилое

                                                            помещение и нежилого в жилое помещение»

                           АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
                                                  «НИКОЛАЕВСКИЙ РАЙОН»

                                                   Ульяновская область
                                                  Р.п.Николаевка

от ___________                                                                             №____

                                                               Кому_____________________________

                                                                                                                (фамилия имя, отчество-для граждан,

                                                                   _________________________________________________
                                                                                                        полное наименование организации-для юридических   лиц)

                                                              ____________________________________
                                                                                               (почтовый индекс и адрес заявителя согласно заявлению о переводе)

                                                                                                 __________________________________________________________

                                                             ______________________________________

                                         УВЕДОМЛЕНИЕ

О переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в 

                             нежилое (жилое) помещение

Администрация муниципального образования «Николаевский район»

  (полное наименование органа местного самоуправления,

__________Ульяновской области









осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе  помещения общей площадью ____ кв.м., находящегося по адресу:_____________________________________________

                                                                                   ( наименование городского или сельского поселения)

___________________________________________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда, и т.п.)

_________________________________, корпус (владение, строение),

(ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого)помещения  в нежилое (жилое) помещение в целях использования помещения в качестве ______________________________________ 

                                                                                                                         (ненужное зачеркнуть)

___________________________________________________________________________________________________________

(вид  использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

РЕШИЛА (____________________________________________________________)

     (наименование акта, дата его принятия и номер)

1.Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ;

___________________________________________________________________

( перечень работ по переустройству (перепланировек) помещения или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,

___________________________________________________________________________________________________________

реставрации помещения)

 2.Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с_____________________________________________________

______________________________________________________________________

(основание(я), установленные частью1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

Глава Администрации

МО «Николаевский район»          ___________________        ________________

(должность лица, пописавшего                                                               (подпись)                                  (расшифровка подписи)

уведомление)

«___»   ____________________   20____г.

М.П.

                                                                                Приложение № 6
                                               к административному регламенту по 

                                                    предоставлению муниципальной услуги

                                                   «Перевод жилого помещения в нежилое

                                                            помещение и нежилого в жилое помещение»

                                                                     Главе Администрации муниципального

                                                      образования «Николаевский район»

                                                      Ульяновской области

                                                     _________________________________

                                                                               (фамилия, имя, отчество)
                                                                 ______________________________________________
                                                         _________________________________

                                                                              (ф.и.о. Заявителя)
                                                                     проживающего по адресу____________

                                                      __________________________________

                             Заявление.

Прошу принять жилое (нежилое) помещение в эксплуатацию после завершенных работ по переустройству и (или) перепланировки, расположенное по адресу:________________

                                                                                                     Подпись, дата

                                                                                Приложение № 7
                                               к административному регламенту по 

                                                    предоставлению муниципальной услуги

                                                   «Перевод жилого помещения в нежилое

                                                            помещение и нежилого в жилое помещение»

                                                                            Утверждаю:

                                                                Глава администрации

                                                               муниципального образования

                                                             «Николаевский район»

                                                              ________________________
                                                                                              (подпись, расшифровка подписи)
                                                                                           от                          20    г.

                                              АКТ        

   приемки завершенного переустройства и (или) перепланировки 

                          жилого помещения (квартиры)

Приемочная комиссия в составе:

           1. Председателя комиссии_____________                               _________

                                             (фамилия, имя, отчество)                                           (должность)

Членов комиссии-представителей:

1.Управление ТЭР, ЖКХ, строительства

и дорожной деятельности Администрации

МО «Николаевский район» _____________                    __________

                                                   (фамилия, имя, отчество)                          (должность)

2.Заявителя  ____________                                                _________

                             фамилия, имя, отчество)                                                               (должность)

3.Подрядчика____________                                              ___________

             (фамилия, имя, отчество)                                                             (должность)
4.Отдел архитектуры и строительства

Управлениея ТЭР, ЖКХ, строительства

и дорожной деятельности Администрации

МО «Николаевский район»__________                             _________

                                           (фамилия, имя, отчество)                                     (должность)

5.Администрация МО городского (или) сельского

поселения___________                                                      _________                                   

   (фамилия, имя, отчество)                                                                                      (должность)

Установила:

1.Заявителем______________________________________________________

Предъявлены к приемке в эксплуатацию законченные работы по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения по адресу:______________________________________________

___________________________________________________________________

(населенный пункт, улица, номер дома (корпуса))

2.Перепланировка и (или) переустройство жилого помещения осуществлено на основании решения

(наименование органа, вынесшего решение о согласовании)

от «___» _______________20___г. №____.

          3.Работы по перепланировке и (или) по переустройству выполнены________________________________________________________

 (генеральный подрядчик, субподрядная организация)

4. Проектно-сметная документация на перепланировку и (или) на переустройство  разработана ____________________________________________________________________

(наименование генерального проектировщика, инв. № проекта)

5. Проектно-сметная документация согласована_______________________

(наименование организации, дата согласования)

6.Ремонтно-строительные работы осуществлены в сроки:

Начало работ______________________, окончание работ________________

7.Комиссии представлена следующая документация:____________________

(перечень документации)

                   Решение приемочной комиссии 

Работы по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения

по адресу______________________________________________________________

считать______________________________________________________________

Председатель приемочной комиссии:

________________________________                               ___________________ 

 (фамилия, имя, отчество)                                                                  (подпись, м.п.)

Члены приемочной комиссии:

1._______________________________                              ___________________
фамилия, имя, отчество)                                                                  (подпись, м.п.)

2._______________________________                              ___________________
фамилия, имя, отчество)                                                                  (подпись, м.п.)

3._______________________________                              ___________________
фамилия, имя, отчество)                                                                  (подпись, м.п.)

4._______________________________                              ___________________
фамилия, имя, отчество)                                                                  (подпись, м.п.)

5._______________________________                              ___________________
фамилия, имя, отчество)                                                                  (подпись, м.п.)

                                                                                Приложение № 8
                                               к административному регламенту по 

                                                    предоставлению муниципальной услуги

                                                   «Перевод жилого помещения в нежилое

                                                            помещение и нежилого в жилое помещение»

Блок – схема процедуры по представлению муниципальной услуги








Не соответствуют 





Нет





Да





Выдача Заявителю акта приемки о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об  отказе.





Направление акта в орган по учету объекта недвижимого имущества





Подписание акта приемки





Принятие решения об отказе в согласовании






























































Соответствуют





Выдача Заявителю решения об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения





Нет





Да





Выдача Заявителю акта  приемки о завершении переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения





Осмотр комиссией переустроенного и (или) перепланированного переводимого помещения на соответствие либо несоответствие переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения проектной документации








Выдача  или направление уведомления об отказа в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)помещение  Заявителю





Выдача  или направление уведомления Заявителю:





Анализирование представленных документов








Заявление с приложением документов согласно п.2.6.








о переводе жилого(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение





о переводе жилого(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение с проведением переустройства и (или) перепланировки переводимого помещение








