ПРИЛОЖЕНИЕ                     

                                                                        к постановлению Администрации

                                                                        муниципального образования

                                                                        «Николаевский район»

                                                                        от 28.06.2012 № 551

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка документов для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком»
 1.Общие положения

1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка  документов  для  государственной  регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком (далее - Административный регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по подготовке документов для государственной регистрации прекращения права постоянного  (бессрочного)  пользования и  пожизненного  наследуемого владения земельным участком.

         1.2.Муниципальная услуга предоставляется юридическим и физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям, либо их уполномоченным представителям.

         1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
        1.3.1.Информация о местах нахождения и графике работы органов, предоставляющих муниципальную услугу:
        Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Николаевский район» (далее – Комитет).
         Адрес: 433810, Ульяновская область, Николаевский район, р.п. Николаевка, пл. Ленина, д. 1., кабинет №№ 319, 320.  (приложение N 1).


График приема обращений:


Вторник - с 8.00 до 17.00


Четверг - с 8.00 до 17.00


перерыв - с 12.00 до 13.00


Телефоны Комитета: (8 84247) 2-17-30, 2-11-56.


Справочный телефон Комитета/факс: (8 84247) 2-17-30.

Адрес электронной почты: kumizonik@rambler.ru
При предоставления муниципальной услуги Комитет взаимодействует с: 

- Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области;

- Инспекцией федеральной налоговой службы России № 6 по Ульяновской области;

- Филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Ульяновской области.
   Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в виде:

  - индивидуального информирования;

  - публичного информирования.
 1.3.2. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального устного консультирования и индивидуального письменного консультирования.

 1.3.2.1. Индивидуальное устное консультирование осуществляется сотрудниками Комитета при обращении заявителей за информацией:
- по телефону (при ответе на телефонные звонки сотрудник Комитета, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, наименование должности; во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; в конце консультирования сотрудник Комитета, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);
- лично (сотрудник Комитета, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников; прием заявителей осуществляется сотрудником Комитета в порядке очереди, при отсутствии очереди время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут).

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя сотрудник Комитета осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Комитета может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

1.3.2.2. Индивидуальное письменное консультирование при обращении заявителей в Комитет осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.
Председатель Комитета и сотрудники Комитета, в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.
Ответ согласовывается и подписывается председателем Комитета. Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя  и должны содержать ответы на поставленные вопросы.
Ответ направляется в письменном виде, почтой или электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.
При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня поступления обращения.

1.3.3. Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путём размещения информации:

- на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг;

- на официальном сайте Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области в сети «Интернет» - nikolaevka.ulregion.ru    

- в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области».

Сведения о муниципальной услуге могут быть получены заявителями с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - www.gosuslugi.ru  и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области» - www.gosuslugi.ulgov.ru.

1.3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги Комитета приведена в приложении № 4 к Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

         2.1. Наименование муниципальной услуги - подготовка документов для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком.

2.2. Наименование отраслевого  либо структурного подразделения Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области, предоставляющего муниципальную услугу - Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области.

При предоставлении муниципальной услуги от заявителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращениями в иные органы, организации.

2.3. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться: 

           - принятие распорядительного акта о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком;

           - предоставление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

         2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

         муниципальная услуга по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком предоставляется в течение 25  дней со дня регистрации заявления в Комитете. В данный срок не включается время, необходимое для направления запроса о предоставлении документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти и время, необходимое для получения ответа на данный запрос.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (Российская газета, 1993, № 237,  Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст. 152; 1996, № 7, ст. 676; 2001, № 24, ст. 2421; 2003, № 30, ст. 3051; 2004, № 13, ст. 1110; 2005, № 42, ст. 4212; Российская газета, 2006, № 153, Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 1 (1 ч.), ст.1; 2007, № 30, ст.3745);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 9, ст. 773; 1996, № 34, ст. 4026; 1999, № 28, ст. 3471; 2001, № 17; 2003, № 52 (I ч.), ст. 5034, ст. 1644; 2001, № 21, ст. 2063; 2002, № 12, ст. 1093; 2002, № 48, ст. 4746; 2002, № 48, ст. 4737; 2003, № 2, ст. 167; 2003, № 52 (I ч.), ст. 5034; 2003, № 52 (I ч.), ст. 5034; 2004, № 27, ст. 2711; 2004, № 31, ст.3233; 2005, № 1 (часть I), ст. 18; 2005, № 1 (часть I), ст. 39; 2005, № 1 (часть I), ст. 43; 2005, № 27, ст. 2722; 2005, № 30 (ч. II), ст. 3120; 2006, № 2, ст. 171; 2006, № 3, ст. 282; 2006, № 23, ст. 2380; 2006, № 27, ст.2881; 2006, № 31 (часть I), ст.3437; 2006, № 45, ст.4627; 2006, № 50, ст.5279; 2006, № 52 (часть I),  ст.5497, ст.5498; 2007, № 7, ст.834; 2007, № 27, ст.3213);

             - Земельным кодексом Российской Федерации  (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4147; 2003, N 27, ст. 2700; 2004, N 27, ст. 2711; N 41, ст. 3993; N 52, ст. 5276; 2005, N 1, ст. 15; N 1, ст. 17; N 10, ст. 763; N 30, ст. 3122, 3128; 2006, N 1, ст. 17; N 17, ст. 1782; N 23, ст. 2380; N 27, ст. 2880, 2881; N 31, ст. 3453; N 43, ст. 4412; N 50, ст. 5279, 5282, 5498; 2007, N 1, ст. 23, 24; N 10, ст. 1148; N 21, ст. 2455; N 26, ст. 3075; N 31, ст. 4009; N 45, ст. 5417; N 46, ст. 5553; 2008, N 20, ст. 2251, 2253; N 29, ст. 3418; N 30, ст. 3597, 3616; N 52, ст. 6236; 2009, N 1, ст. 19; N 11, ст. 1261; N 29, ст. 3582; N 29, ст. 3601; N 30, ст. 3735; N 52 (ч. II), ст. 6416; N 52, ст. 6419; N 52, ст. 6441; 2010, N 30, ст. 3998; 2011, N 1, ст. 47, 54; N 13, ст. 1688; N 15, ст. 2029; N 25, ст. 3531; N 27, ст. 3880; N 29, ст. 4284; N 30, ст. 4562, 4563, 4567, 4590, 4594);

           - Федеральным законом от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 30, ст. 3594; 2001, N 11, ст. 997; N 16, ст. 1533; 2002, N 15, ст. 1377; 2003, N 24, ст. 2244; 2004, N 30, ст. 3081; N 27, ст. 2711; N 35, ст. 3607; N 45, ст. 4377; 2005, N 1, ст. 15; N 1, ст. 22; N 1, ст. 40; N 1, ст. 43; 2005, N 50, ст. 5244; 2006, N 1, ст. 17; N 17, ст. 1782; N 23, ст. 2380; N 27, ст. 2881; N 30, ст. 3287; N 50, ст. 5279; N 52, ст. 5498; 2007, N 31, ст. 4011; N 41, ст. 4845; N 43, ст. 5084; N 46, ст. 5553; N 48, ст. 5812; 2008, N 20, ст. 2251; N 27, ст. 3126; N 30, ст. 3597, 3616; N 52, ст. 6219; 2009, N 1, ст. 14; N 19, ст. 2283; N 29, ст. 3611; N 52, ст. 6410; N 52, ст. 6419; 2010, N 15, ст. 1756; 2010, N 25, ст. 3070; N 49, ст. 6424; 2011, N 1, ст. 47; N 13, ст. 1688; N 23, ст. 3269; N 27, ст. 3880, 4562, 4594);

           -  Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4148; 2003, N 28, ст. 2875; N 50, ст. 4846; 2004, N 41, ст. 3993; 2005, N 1, ст. 17; N 25, ст. 2425; 2006, N 1, ст. 3, 17; N 17, ст. 1782; N 27, ст. 2881; N 52, ст. 5498; 2007, N 7, ст. 834; N 31, ст. 4009; N 43, ст. 5084; N 46, ст. 5553; N 48, ст. 5812; N 49, ст. 6071; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 1, ст. 19; N 19, ст. 2281, 2283; N 29, ст. 3582; N 52, ст. 6418, 6427; 2010, N 30, ст. 3999; 2011, N 1, ст. 47; N 13, ст. 1688; N 29, ст. 4300; N 30, ст. 4562);

          - Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597, 3616; 2009, N 1, ст. 19; N 19, ст. 2283; N 29, ст. 3582; N 52, ст. 6410, 6419; 2011, N 1, ст. 47; N 23, ст. 3269; N 27, ст. 3880; N 30, ст. 4563, 4594);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (I ч.), ст. 3448);

- Федеральным законом от 27 июля 2007 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", № 168, 30.07.2010,"Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

  - Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 31 (ч.1), ст. 3448);

- Указом Президента Российской Федерации от 22 декабря  1993 года № 2265 «О гарантиях местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 1993, № 237, «Собрание актов Президента и Правительства» 1993, № 52, ст. 5071);


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 30.05.2011, N 22, ст. 3169.);

 - Постановлением Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области от 28.10.2011 г. N 950 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

            2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.
            Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:


1) заявление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком в письменной форме или форме электронного документа (при наличии электронной подписи) по образцу согласно приложению 2 к Административному регламенту, содержащее следующую информацию:

- наименование органа, в который направляется заявление;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя или наименование организации;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации заявления;

- суть заявления;

- личную подпись и дату;


2) копию документа, удостоверяющего личность (для гражданина);


3) копии учредительных документов юридического лица;


4) к заявлениям юридических лиц, указанных в пункте 1 статьи 20 Земельного кодекса Российской Федерации, и государственных и муниципальных предприятий должен быть приложен документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;


5) копию документа, удостоверяющего (устанавливающего) права на земельный участок;


6) копии документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае наличия);


7) при обращении представителя заявителя представляется документ, подтверждающий его полномочия.

          2.7. Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво чернилами черного или синего цвета.

          2.8. Заявитель имеет право представить заявление с приложением документов в Комитет:

- в письменном виде по почте;

- электронной почтой (при наличии электронной подписи);

- лично, либо через своих представителей.

        2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.

         Для принятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком физических и (или) юридических лиц Комитетом от государственных органов власти или органов местного самоуправления запрашиваются следующие документы:

         - кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка);

         - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

         - копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

         Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно по форме, которую непосредственно можно получить на Портале.

          2.10. Комитет не вправе требовать от заявителя:

          предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

         представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

        2.11. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

        2.12. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

        2.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги могут быть следующие:

- земельный участок не относится к муниципальной собственности, или не относится к земельному участку, государственная собственность на который не разграничена;

- наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;

- заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком.

        2.14. При поступлении обращения заявителя в случаях, когда предоставление муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации, заявителю направляется соответствующее уведомление.

        2.15. Срок направления уведомления не может превышать 30 дней с момента обращения.
2.16.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

        2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

        2.18. Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, поступившее в Комитет, подлежит обязательной регистрации в течение 2 дней с момента поступления в Комитет.

        2.19. Требования
к
помещениям,
в
которых предоставляется муниципальная услуга.

        Вход в здание, в котором расположен Комитет, оборудуется пандусом,  позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.
         Вход в помещение, в котором оказывается муниципальная услуга,  оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании,
месте нахождения, режиме работы Комитета.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения оборудуются средствами пожаротушения,
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. Место для приема заявителей оборудуется столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги.

Требования к местам ожидания.

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями (банкетками).

Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Требования к информационным стендам.

Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещении, где   предоставляется муниципальная услуга.

На информационном стенде размещается следующая информация:


а)
текст административного регламента с приложениями;


б)
блок-схема;


в)
образцы заявлений;

г)
порядок обжалования действий (или бездействия) сотрудников, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

2.20.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.


Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые сотрудниками Комитета.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги, ходе рассмотрения обращения, путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно телекоммуникационных технологий;

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

          3.1. Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

         - рассмотрение заявления, в том числе и в электронной форме, о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком;

         - запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

      - принятие распорядительного акта о прекращении права физического или юридического лица постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельного участка;

      - направление заявителю уведомления о прекращении его права на земельный участок;

      - направление уведомления о прекращении права на земельный участок, которое не было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

     - направление в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав, заявления о государственной регистрации прекращения права, если ранее данное право было зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Рассмотрение заявления о прекращении права

       3.2. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю Комитета заявления (обращения) о прекращении права (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги) (приложение № 2 к Административному регламенту).

      3.3. При поступлении документов, необходимых для выполнения административной процедуры, ответственный исполнитель Комитета осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а также оснований для отказа в выполнении административных процедур.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 дня.

        3.4. В случае, если к заявлению о предоставлении муниципальной услуги не представлены документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента, или представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, ответственный исполнитель Комитета обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

       В случае, если представлен неполный комплект документов, к письму в адрес заявителя прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.

        3.5. Максимальный срок подготовки такого письма составляет 1 рабочий день.

       3.6. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель Комитета обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего письма.

       3.7. Если представлен полный комплект документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют:

      - ответственный исполнитель Комитета обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

      3.8. Результатом настоящей административной процедуры является:

      - подготовка Комитетом соответствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка письма о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом;

      3.9. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление на бумажном носителе письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Запрос документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении

федеральных органов исполнительной власти

     3.10. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в Комитете документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти.

     3.11. Ответственный исполнитель Комитета осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

     Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

     3.12. Результатом административной процедуры является получение из федеральных органов исполнительной власти запрашиваемых документов либо отказа в их предоставлении.

    3.13. Способом фиксации административной процедуры является получение запрашиваемых документов в электронной форме либо согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

Принятие распорядительного акта о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного 
наследуемого владения земельным участком

физического или юридического лица

       3.14. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение из федеральных органов исполнительной власти запрашиваемых документов.

      3.15. Ответственный исполнитель Комитета обеспечивает подготовку проекта распорядительного акта в форме постановления Главы Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области (приложение № 3 к Административному регламенту). Проект распорядительного акта согласовывается с заинтересованными структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Николаевский район» 

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3  дня.

      3.16. При наличии замечаний согласовывающих лиц к проекту распорядительного акта проект распорядительного акта дорабатывается в течение 3 дней.

      3.17. Ответственный исполнитель Комитета передает согласованный проект распорядительного акта на подпись уполномоченному лицу – Главе Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2  дня.

      3.18. В случае возврата проекта распорядительного акта на доработку лицом, уполномоченным на его подписание, выполняются действия пунктов 3.16 - 3.19 Административного регламента.

      3.19. Подписанный уполномоченным лицом распорядительный акт передается лицом, ответственным за делопроизводство (документооборот), на регистрацию в ответственное структурное подразделение.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 день.

     3.20. Примерная форма постановления о прекращении прав на земельный участок представлена в приложении 3 к Административному регламенту.

     3.21. Результатом административной процедуры является утверждение (посредством принятия постановления) решения Комитета о прекращении прав на земельные участки.

     3.22. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление распорядительного акта (постановления) на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.

Направление заявителю уведомления о прекращении его права

на земельный участок

    3.23. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является принятие постановления Администрацией муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области о прекращении прав на земельный участок.

    3.24. Ответственный исполнитель Комитета обеспечивает подготовку, согласование и подписание письменного уведомления заявителю о прекращении его права на земельный участок.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 дня с момента регистрации распорядительного акта.

   3.25. Подписанное уполномоченным лицом письменное уведомление заявителю о прекращении его права на земельный участок передается лицом, ответственным за делопроизводство (документооборот), на регистрацию в ответственное структурное подразделение. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1  день.

    3.26. Результатом административной процедуры является направление заявителю письменного уведомления о прекращении права на земельный участок.

    3.27. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация письменного уведомления с присвоением ему номера в порядке делопроизводства.

Направление в орган, осуществляющий государственную

регистрацию прав, заявления о государственной регистрации

прекращения права, если ранее данное право было

зарегистрировано в Едином государственном реестре

прав на недвижимое имущество и сделок с ним

     3.28. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является направление распорядительного акта - постановления, на основании которого осуществляется государственная регистрация прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав.

    3.29. Ответственный исполнитель Комитета обеспечивает подготовку, согласование и подписание заявления в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 дня.

    3.30. В случае получения уведомления органа, осуществляющего государственную регистрацию прав, о приостановлении государственной регистрации, ответственный исполнитель Комитета осуществляет доработку и повторную передачу комплекта документов в соответствии с полученными замечаниями. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

    3.31. В случае получения отказа органа, осуществляющего государственную регистрацию прав, в государственной регистрации, отказ может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

    3.32. Результатом административной процедуры является государственная регистрация прекращения права на земельный участок.

    3.33. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление органом, осуществляющим государственную регистрацию прекращения прав, документа на бумажном носителе.

Направление уведомления о прекращении права на земельный

участок, которое не было ранее зарегистрировано в Едином

государственном реестре прав на недвижимое имущество

и сделок с ним

    3.34. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является принятие распорядительного акта (постановления) о прекращении права на земельный участок, которое ранее не было зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

    3.35. Ответственный исполнитель Комитета обеспечивает в установленном порядке подготовку, согласование и подписание проектов уведомлений о прекращении права физического или юридического лица, которое ранее не было зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Уведомление о прекращении права физического или юридического лица, которое ранее не было зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, направляется в налоговый орган по месту нахождения земельного участка и в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 дня.

    3.36. Подписанные уполномоченным лицом уведомления передаются лицом, ответственным за делопроизводство (документооборот), на регистрацию в ответственное структурное подразделение.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 день.

    3.37. Результатом административной процедуры является направление уведомлений о прекращении права физического или юридического лица, которое ранее не было зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

   3.38. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление уведомлений о прекращении права на бумажном носителе с присвоением им регистрационных номеров и занесением данных номеров в базу данных в порядке делопроизводства.

IV. Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги
     4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется непрерывно руководителем Комитета, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

     4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Комитета, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

     4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Комитетом муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

     4.4. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Комитетом положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы на текущий год.

    4.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается руководителем Комитета.  

    4.6. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

    4.7. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются подразделением, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, и уполномоченными должностными лицами на основании соответствующих ведомственных нормативных правовых актов.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

     4.8. Внеплановые проверки Комитета по вопросу предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалоб заинтересованных лиц.

     4.9. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

      4.10. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

      По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

     Персональная ответственность работников Комитета за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Комитета при предоставлении муниципальной услуги

            5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Приложение № 1

к Административному регламенту

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ И ЗЕМЕЛЬНЫМ ОТНОШЕНИЯМ АДМИНИСТРАЦИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НИКОЛАЕВСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	Почтовый адрес:
	433810, Ульяновская область, Николаевский район, 

р.п. Николаевка, пл. Ленина, д. 1,                                                                  кабинет №№ 319,320

	Телефон:
	8(84247) 2-17-30,2-11-56

	Факс:
	8(84247) 2-17-30

	Справочная:
	8 (84247) 2-17-30

	E-mail:
	kumizonik@rambler.ru


ГРАФИК ПРИЕМА ОБРАЩЕНИЙ

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	
	с 8-00 до 17-00

перерыв с 12-00 до 13-00
	
	c 8-00 до 17-00

перерыв с 12-00 до 13-00
	


Приложение № 2

к Административному регламенту

                             ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

        о прекращении права постоянного (бессрочного)пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком физического лица или юридического лица

                       В __________________________________________________

                          Администрацию МО «Николаевский район» Ульяновской                                                  
                       от _________________________________________________

                            (для юридических лиц - полное наименование,

                             организационно-правовая форма, сведения о

                          государственной регистрации; для физических лиц

                             - фамилия, имя, отчество (последнее - при

                                   наличии) (далее - заявитель)

                       Адрес заявителя(ей):

                       ___________________________________________________.

                             (местонахождение юридического лица; место

                                   регистрации физического лица)

                       Телефон (факс) заявителя(ей): ______________________

    Прошу(сим) принять решение о прекращении права ________________________

                                                      (указывается, какое

                                                      право прекращается)

на земельный участок площадью _______________________ га, кадастровый номер

_______________________ (далее - Земельный участок).

    1. Сведения о Земельном участке:

    1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

	 _______________________________________________________________________ 

                     (субъект Российской Федерации)                      

	______________________________________________________________________

            (город, село и т.д. и иные адресные ориентиры)              


    1.2. Категория Земельного участка и вид разрешенного использования:

__________________________________________________________________________.

    1.3. Ограничения использования и обременения Земельного участка:

__________________________________________________________________________.

Приложение: ________________

Заявитель: __________________________________________________   ___________

           (Ф.И.О., должность представителя юридического лица    (подпись)

                        Ф.И.О. физического лица)

"__" ___________ 20__ г.                                            М.П.

Приложение № 3

к Административному регламенту

                              ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

           постановления о прекращении прав на земельный участок

   Рассмотрев заявление ___________________________________________________
                       (Ф.И.О. физ. лица или наименование  организации)

№_____________ от ________________ 20__ года и в соответствии со  ст. 11,29,53  Земельного   кодекса   Российской   Федерации  :
    1. Прекратить право _____________ _____________________________________

                         (вид права)           (Ф.И.О. гражданина

                                       или наименование юридического лица)

на земельный участок из земель _____________________________ с разрешенным 

                                   (категория земель)

использованием ________________________________, с кадастровым номером______

__________________________________, общей площадью _________________ кв. м,

находящийся по адресу: ___________________________________________________,

                          (субъект Российской Федерации, город, поселок,

                             село и др., улица, дом, строение и др.)
    2. _________________________________________ обеспечить*:

               (структурное подразделение)
     А) государственную регистрацию прекращения права в  соответствии с  Федеральным  законом  от 21 июля 1997 г.  N122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

     б) направление сообщения в налоговый орган об отказе от права и прекращении права на земельный участок  и в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости.

    3.  Рекомендовать администрации муниципального образования _____________________________поселение внести изменения в книгу учёта собственников земельных участков.                                                                                                          
    4. Контроль   за   исполнением   настоящего   распоряжения    возложить

на ________________________.

      (должностное лицо)

    Уполномоченное должностное лицо                     ___________________

                                                            (подпись)

--------------------------------

* выбирается один из вариантов а или б



Приложение № 4
 к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПОДГОТОВКА ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ ПРЕКРАЩЕНИЯ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ И ПОЖИЗНЕННОГО НАСЛЕДУЕМОГО ВЛАДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ  


[image: image1]
Рассмотрение заявления, в том числе в электронной форме, о прекращении права





Отказ





Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги Комитетом





Подготовка проекта распорядительного акта





согласование





доработка





подписание, регистрация





Направление заявителю уведомления





Получения свидетельства о государственной регистрации прекращения права





Направление уведомлений в налоговый орган, орган по ведению государственного кадастра недвижимости по месту нахождения земельного участка и в Россреестре (в случае, если право которое прекращено, не было зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним)








